Regulamin udost¢pniania dokumentéw czlonkom Spéldzielni Mieszkaniowej w Przeworsku

§1

Regulamin niniejszy zostal opracowany na podstawie:

i

= W o

!\J

(BS)

Ustawy prawo spoldzielcze,

Ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych,
Ustawy o ochronie danych osobowych,
Statutu SM w Przeworsku.

§2
Regulamin okresla zasady. warunki oraz tryb udostgpniania dokumentow Spotdzielni jej
cztonkom.
Dokumenty moga by¢ udostepniane:
1. w formie kopii lub odpisow
2. do wgladu w siedzibie Spotdzielni.

§3

Czlonek spétdzielni ma prawo do zaznajomienia sie:

1.z aktualnym statutem Spotdzielni i uchwalonymi na Jjego podstawie regulaminami,

2. z uchwalami i protokolami posiedzefi organéw Spoldzielni z zastrzezeniem §4 ust.
4 ninigjszego regulaminu, z wylaczeniem spraw indywidualnych cztonkéw oraz
pracownikoéw Spotdzielni

3.z protokotami lustracji wraz z listami polustracyjnymi

4.z rocznymi sprawozdaniami z dzialalnosci Spéldzielni lacznie ze sprawozdaniami
finansowymi 1 opinia bieglego rewidenta.

Czlonek spétdzielni ma prawo uzyskania nieodptatnej kopii aktualnego Statutu Spoldzielni

li kazdego z wydanych na jego podstawie regulaminow.

Cztonek Spotdzielni ma prawo wgladu w siedzibie Spétdzielni do wlasnych akt cztonkowskich

oraz do uzyskania ich nieodptatnych kopii lub odpisow.

Czlonek Spotdzielni ma prawo wystapienia z zadaniem wgladu w Siedzibie Spoldzielni lub

uzyskania kopii/odpisow zgodnie ze Statutem Spotdzielni:

I. - uchwal i protokolow posiedzen organow spotdzielni z zastrzezeniem §4 ust.3 niniejszego
regulaminu

2. protokolow lustracji wraz z listami polustyracyjnymi

3. rocznych sprawozdan z dziatalnosci Spotdzielni tacznie ze sprawozdaniami finansowymi i
opinia bieglego rewidenta

4. faktur i umow zawartych przez spotdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem §4 ust.
5 1 6 niniejszego regulaminu.

Czlonek Spoldzielni ma prawo do zapoznania sie z wylozonymi w lokalu Spotdzielni

wszystkimi sprawozdaniami i projektami uchwat. ktére beda przedmiotem obrad Walnego

Zgromadzenia Czlonkow Spoldzielni.

Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych

dokumentow.

§4

Czlonkom Spétdzielni udostepniane sa wytacznie dokumenty wymienione w §3

Udostepnianie uchwat i protokoléw posiedzen organow Spotdzielni, protokolow lustracji oraz

sprawozdan z dziatalnosci Spotdzielni, a takze faktur i umow zawartych przez Spoldzielnie z

osobami trzecimi ograniczone jest do okresu 5 lat poprzedzajacych rok biezacy.
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W przypadkach wymagajacych szczegolowego uzasadnienia czlonek Spotdzielni moze
uzyska¢ dostep do dokumentow starszych.

Uchwaly i protokoly obrad organow Spéldzielni udostepniane sa bez danych osobowych
czlonkow Spoldzielni i innych os6b nie bedacych czlonkami Zarzadu i Rady Nadzorczej
Spoldzielni. Dane te musza by¢ usunigte lub zaciemnione przed udostepnieniem tych
dokumentow.

Uprawnienia przewidziane w §3 ust.4 pkt.4 nie obejmuja faktur i umow zawieranych przez
Spoldzielni¢ z osobami trzecimi, jesli zawieraja one informacje, ktérych ujawnienie
naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych albo tajemnice handlowa.
Czlonek, ktéremu nie wyrazono zgody na udostepnienie dokumentéw ma prawo zlozy¢
wniosek do Sadu Rejestrowego o zobowigzanie podmiotu do ich wydania.

§6
Czlonek zainteresowany otrzymanien: dostepu do dokumentéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 4
wystepuje w tej sprawie z pisemnym wnioskiem do Spéldzielni. We wniosku powinny by¢
podane nazwy i daty dokumentow, a jesli to nie mozliwe — wskazéwki umozliwiajace ich
identyfikacje. Wniosek moze by¢ dostarczony osobiscie do siedziby Spoldzielni wzglednie
wyslany poczta tradycyjna lub elektroniczna w formie skanu. W przypadku dostarczenia
wniosku pocztg elektroniczng czlonek zobowiazany jest przed otrzymaniem dostepu do
dokumentow ztozy¢ oryginal wniosku. We wniosku nalezy wskaza¢ cel otrzymania i
wykorzystania dokumentow lub informacji w nich zawartych.
Obowiazujacy wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu. Druk wniosku
dostepny jest w siedzibie Spotdzielni.
Jesli zawarte we wniosku wskazowki dotyczace dokumentow sa niewystarczajace do jego
identyfikacji Spotdzielnia moze pisemnie wezwaé wnioskujacego do uzupelnienia wniosku.
Dokumenty udostepniane sa w terminie 1 miesiaca od dnia zlozenia wniosku. W przypadku
gdy wniosek zawiera zadanie udostepnienia duzej ilosci dokumentéw lub dokumentow
wydanych przed okresem 2 lat poprzedzajacych rok biezacy, Spéldzielnia moze wydtuzy¢
termin do 3 miesigcy. Zawiadomienie o terminie udostepnienia dokumentow Spoldzielnia
dostarcza czlonkowi na pismie. Na wniosek zlozony droga elektroniczng  Spoldzielnia
odpowiada rowniez droga elektroniczna.
Koszty przygotowania do wgladu i sporzadzenia kopii dokumentoéw o ktorych mowa w §3
ust.4 ponosi cztonek wystepujacy o te dokumenty. Koszty te okresla Zarzad. Informacja o
kwocie obcigzenia wraz z kalkulacja powinna zosta¢ podana w zawiadomieniu o terminie
udostgpnienia dokumentéw. Wnioskodawca moze odstapi¢ od realizacji wniosku po
zapoznaniu sie z kalkulacja kosztow. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do
Spoldzielni (pisemnie, telefonicznie, w formie e-mail). W sytuacji zgloszenia rezygnacji w
sposob telefoniczny — pracownik przyjmujacy zgloszenie sporzadza notatke. Naleznos¢ za
przygotowanie kserokopii lub odpiséw dokumentéw cztonek Spotdzielni reguluje w kasie
Spoldzielni lub przelewem bankowym, przed ich odbiorem.
Potwierdzenie dokonania oplaty o ktorej mowa w§ 6 ust. 5, jezeli zostata dokonana przelewem
bankowym, nalezy przedstawi¢ pracownikowi przed odbiorem dokumentow.
Kopie lub odpisy dokumentow dla wnioskodawcey sporzadza sie w jednym egzemplarzu.
Uzyskanie dokumentéw wymienionych w §3 ust.2 i 3 nie wymaga skladania wnioskow.

§7
Spoldzielnia kazdorazowo wyznacza pracownika do sporzadzenia kopi dokumentow lub ich
udostepniana do wgladu.
Spotdzielnia zobowigzuje wyznaczonego pracownika do rejestrowania wydanych kserokopii i
udostepnianych dokumentow.
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Prowadzony w tym celu rejestr powinien zawieraé nastepujace dane:

date wydania lub udostepnienia dokumentu

imig i nazwisko czlonka, ktéremu dokumenty wydano lub udostepniono
opis dokumentéw wydanych lub udostepnionych

podpis zainteresowanego czlonka

uwagi

D

§8
Udostepnienie cztonkowi dokumentéw do wgladu moze sie odby¢ wylacznie w obecnosci
wyznaczonego pracownika Spotdzielni.
Czlonkowi Spotdzielni udostepniane sa do wgladu oryginaty dokumentéw lub ich kopie. Jezeli
dokumenty zawieraja dane chronione przepisami prawa nalezy je uprzednio usunaé lub
zaciemnic.
Podezas przegladania dokumentow cztonek Spétdzielni nie moze fotogratowaé, skanowac i
odpisywac¢ w inny sposob przegladanych dokumentow.

§9
Cztonek Spoldzielni ktory otrzymal dostep do dokumentow. o ktorych mowa w §3 ustl
i 4 moze uzyskane w ten sposob informacje wykorzystaé wylacznie w celach zwigzanych z
dziatalnoscia Spotdzielni i w jej interesie.
Zarzad moze odmowi¢ udostepnienie dokumentéw. jezeli istnieje uzasadniona obawa, 7e
czlonek Spoldzielni wykorzysta pozyskane w ten sposob informacje w celach sprzecznych
z interesem Spotdzielni.
Odmowa musi by¢ udzielona na pismie. Czlonek ktorema odméwiono dostepu do
dokumentow moze ztozy¢ wniosek ¢.: Sadu Rejestrowego o zobowiazanie Spétdzielni do ich
udostepnienia.
Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw i zawartych w nich informacji w sposob
sprzeczny z regulaminem, celem przedstawionym we wniosku oraz innymi przepisami prawa
lub w sposob zagrazajacy interesowi spoldzielni, innych czionkdw i 0sob trzecich moze by¢
zgloszone przez zarzad Spotdzielni organéw scigania.

§10
Regulamin zostal zatwierdzony uchwalg 19/2024 Rady Nadzorczej Spotdzielni na

posiedzeniu w dniu 27.09.2024
Regulamin wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia z moca obowiazujgca od 1.01.2025 r.
Zalacznik stanowi integralng czes¢ niniejszego regulaminu.

RADA NADZORCZA
Speidzlelni Mieszkaniowej
w Przeworsku



Zat. do Regulaminu udostepniania dokumentsw

telefon

Spoéldzielnia Mieszkaniowa w Przeworsku
ul. M. Konopnickiej 15, 37-200 Przeworsku

Na podstawie ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoldzielcze. ustawy o spoldzielniach
mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 r., wnioskuje o udostepaienie nize] wymienionych
dokumentow: :

Nazwa dokumentu Dokumentacja do: |

Lp. |(proszg¢ poda¢ doktadna nazwe i date dokumentu lub wgladu/kopia/foto
wskazowki umozliwiajace jego identyfikacje) prosze wpisac

1

2

3

4

SZCZEGOLOWO OPISANY
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Dokumenty te cheg otrzymac do wgladu w siedzibie Spotdzielni / cheg otrzymac ich kserokopie. *
Kserokopi¢ dokumentow odbiorg osobiscie / prosze o jej przestanie. *

* niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE
Oswiadezam, Ze jestem cztonkiem Spoldzielni Mieszkaniowej w Przeworsku
Oswiadczam. ze z tytutu udostgpnienia dokumentéw poniosg oplate, o ktorej mowa w § 6 ust. 6
Regulaminu udostepniania dokumentéw Czlonkom Spotdzielni.
Oswiadczam. ze zapoznalem(tam) si¢ z Regulaminem udostepniania dokumentéow Czlonkom
Spoldzielni Mieszkaniowej w Przeworsku i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania a uzyskane
informacje wykorzystam wylacznie w celach zwigzanych z dziatalnoscia Spotdzielni i w jej interesie.

data i podpis pracownika SM data 1 podpis Wnioskodawcey

ZOBOWIAZANIE

W zwiazku z otrzymaniem do wgladu / odpisow, kserokopii, fotografii * wymienionych we wniosku
dokumentéw, o ktérych mowa w art 81 ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych zobowiazuj¢ si¢
zachowa¢ informacje zawarte w tych dokumentach w poufnosci oraz przyjmuje do wiadomosci, ze:
1. otrzymane dokumenty zawieraja informacje niejawne, tajemnice przedsiebiorstwa oraz dane
osobowe, ktorych ujawnienie osobom trzecim lub tez wykorzystanie w sposob inny niz
sprawowanie kontroli przez czlonka spoldzielni nad dziatalnoscia spoldzielni, stanowi
naruszenie prawa,
naruszenie poufnosci informacji zawartych w otrzymanych dokumentach spowodowaé¢ moze
powstanie roszczeni Spotdzielni i 0sob trzecich o naprawienie szkody lub zados$é uczynienie z
powodu naruszenia dobr osobistych.
Ponadto zostalem poinformowany. ze nie jestem uprawniony do kopiowania, rozpowszechniania,
udostepniania, przesylania otrzymywanych kopii dokumentow.
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data 1 podpis pracownika SM data i podpis Wnioskodawcy



